大仁科技大學文化創意產業研究所
一、文創所研究生口試注意事項
1.於學位口試前，研究生與指導教授商量，決定時間(以週一至週五為佳)，自行辦理借用考試地點，確認口試的教室及設備沒有其他人使用，並填寫學位考試時間表，送至所辦存查。
2.研究生請於口試二週前將3本論文送交口試委員，以利審閱。
3.研究生請於口試一週前製作海報二份，一份張貼於校內適當地點以為公告，一份張貼於口試會場外，並歡迎所裡老師與其他同學旁聽，以便互相瞭解與學習。
4.口試前2-3天，研究生應(1)提醒各委員口試的時間和地點。同時，與指導教授商量，安排校外委員交通、誤餐事宜等。(2)至所辦領取口試委員聘書，於當天致送口試委員。
5.口試當天審查會議前，研究生應完成的工作如下：印好三份論文口試評分表(依委員人數決定)、一份學位考試總評分表、二份學位考試結果通知書以及五份論文口試委員會審定書(附於論文內)，上述表單最好準備一份電子檔以防萬一，先將必要的資料打字，於會議開始前交給指導教授。
6.會場的佈置，研究生自行檢查，包括單槍投影機和電腦的架設；委員們茶水的準備；校內委員的口試費用收據；校外委員的口試費收據。指導教授、校內委員、校外委員的審查費，口試前一天請準備好口試費收據文件，以便當天拿給指導教授與校內委員、校外委員簽收(口試費用請指導教授先行代墊，日後由所辦辦理核銷程序，匯入指導教授帳戶)。
7.會議後，研究生應完成的工作如下：收集各委員的審查意見表，以利後續論文修改，另口試評分表、總評分表，請交給所辦存查，學位考試結果通知書經指導教授及所長簽章後送教務處登錄成績；確認校外委員的各項文件及口試費用收據已簽好名後送交本所辦公室；會場的善後與復原；確認校外委員離校的交通沒有問題。

二、研究生於學位口試當天，由所網下載，自行準備以下表單：
1.碩士學位考試評分表×3份
2.碩士學位考試總評分表×1份
3.碩士學位論文審定書×5份
4.研究生論文考試結果通知書×2份
5.準備計算機和筆

三、研究生辦理離校
1.依口試委員意見修改，論文修改完成，呈送指導教授審閱，並詢問是否須寄送修改論文給口委，徵得同意方可進行離校流程。
2.國圖將以e-mail方式通知同學全國博碩士論文摘要線上建檔帳號及密碼。 
3.國圖館-論文線上授權書：請依規定辦理。
4.請同學依建檔帳號及密碼進入操作執行，如有疑問請電洽：02-23619132轉619、622國家圖書館資訊組。
5.學生由所網下載：畢業生離校手續單
6.論文數量共需4本，所辦1精、圖書館1精1平、註冊組1平
7.領取畢業證書，依校方規定自畢業典禮結束日起，可憑學生證與離校程序單於規定辦理離校期間內領取，以親自領取為原則，代領者請出示證件及委託書。
8.無法於本校規定時間內完成學位考試，請填寫「碩士學位考試撤銷申請書」，送教務處存查。

四、文創所研究生學位考試時間表
請研究生填寫附錄一，文創所研究生學位考試時間表，於口考前10天前擲回所辦公室。


附錄一：
文創所研究生學位考試時間表

	文創所研究生學位考試時間表

	姓名
	

	時間
	

	地點
	

	指導教授
	(簽章)

	請於口考前一週前擲回所辦公室





